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1. Introduccion.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcion general de los
principales procedimientos que realiza la Direccién del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio de la Secretaria de Finanzas y Administracién, en la
direccion municipal de Los Cabos, parte de la Administracién Publica Estatal en

Baja California Sur.

Con la finalidad de cumplir con los servicios registrales y con las facultades que
establecen, la Ley Organica de la Administracién Publica de este Estado, la Ley de
Derechos y Productos de este Estado, el Cdodigo de Comercio, el Cédigo Civil de
este Estado, Reglamento del Registro Publico de Comercio, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno de este Estado, el
Reglamento de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de este Estado, y
demas legislacion aplicable.

El Manual de Procedimientos es de observancia general, se usarad como
instrumento de informacion y de consulta, su actualizacion se hara cuando haya

algun cambio en los procedimientos que en el documento se presentan.



2. Organigrama.
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3. Objetivo del Manual.

Contar con un documento que sirva de instrumento de apoyo administrativo, que
permita identificar con claridad las funciones y responsabilidades en las actividades
de cada una de las areas que integran y evitar la duplicidad de funciones en los
procesos y procedimientos que se desarrollan en la direccién municipal del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio en el Municipio de Los Cabos, del Estado
de Baja California Sur.



4. Presentacion de los Procedimientos.

4.1 Inscripcion de Actos Juridicos.

4.2 Expedicion de Certificaciones o Constancias.

4.3 Solicitudes de Informacion y consulta.

4.4 Rectificacion y reposicion de asientos registrales.



Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el

Municipio de Los Cabos.

Inscripciéon de Actos Juridicos.

San José del Cabo, Baja California Sur, enero 2021.



[E-‘f?; " Secretaria de Finanzas y Administracion Clave: '
B ) Sl

Administrativa:

Propiedad y del

Direccién General de
Registro Publico de la del Comercio en el

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos Fecha: Enero 2021
Juridicos. Version: 1.0.
Unidad -

Area Responsabile:
Direccién de Registro
Publico de la Propiedad y Pagina: 1de 1.

Municipio de Los Cabos.

Dar publicidad frente a terceros y otorgar seguridad juridica de los
derechos reales de los diversos actos juridicos celebrados entre los
contratantes presentados, inscribiéndolos mediante folio real

Opera especificamente con el Registrador, encargado de realizar el
procedimiento de inscripcion hasta concluir con la entrega del
tramite correspondiente al contribuyente, respecto de los
documentos presentados por los usuarios, en el Municipio de Los
Cabos, del Estado de Baja California Sur.

e Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur.
e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja

¢ Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur.

e Ley del Notariado del Estado de B.C.S.

¢« Reglamento del Registro Publico de Comercio.

*» Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

¢ Manual Especifico de Organizacion Direccidén General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

e Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

e Circulares que emita el Director General del Registro Publico
de la Propiedad y Comercio.

Comercio.
Objetivo:
electronico.
Alcance:
o Cédig_o de Comercio
California Sur.
Normas de
Operacion:




" Secretaria de Finanzas y Administracion | Clave: PROC- DMRPPYC-01
S Fecha: Enero 2021
Nombre del Procedimiento: Inscripcion de
Actos Juridicos. Version: 10.
Unidad | Area Responsable: L
Administrativa: Direccion de Registro Pagina: .
Publico de la
Direccion General de Propiedad y del
Registro Publico de la | comercio en el ) ) o
Propiedad y del Municipio de Los [ Tiempo: 10 dias habiles.
Comercio. Cabos. ‘
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable D&H;;Ei_én de Actividades Documento del

SSRSEp S Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud y emite boleta para su pago. | Boleta de
partes. entero.
2 Cajero de | Pago de derechos - Sello de
Ingresos pago
S Oficial de | Recibe los documentos a inscribir con el | Boleta de
Partes comprobante de pago .de derechos e impuestos entero
gue correspondan, activa la boleta de entero en
el Sistema Informatico Registral con la clave de | sellada

4 | Capturista

identificacion del tramite y se turna al capturista.

Captura los datos en el sistema informatico
registral de los documentos que sean

*I presentados para su inscripcion, cuidando que

se despachen en orden de prelacién (ingreso) y
turna a registrador para calificacion.

10




| Secretaria de Finanzas y Administracion | Clave: PROC- DMRPPYGEEHTi@
| iy a1 =alil
o o Fecha: Enero 2021
Nombre del Procedimiento: Inscripcion de I
Actos Juridicos. Versién: 10.
Unidad | Area Responsable: | i .
Administrativa: | Direccion del Registro Fagina: 2de 2
Publico de la
Direccion General de | propiedad y del
Registro Publico de la | comercio en el . ) .
Propiedad y del Municipio de Los Tiempo: 10 dias habiles.
Comercio. Cabos |

" DESCRIPCION NARRATIVA

No. | Responsable N Descripcion de Actividades Documento del
I I B By _mll Trabajo
5 | Registrador | Califica la procedencia de los documentos que le | Sello de

son turnados para su inscripcion, previo analisis
de los antecedentes registrales, asi como de los
documentos y actos que se hagan constar, el | rechazo o]
pago de derechos impuestos correspondientes.

Inscripcion,

suspensiodn.

Determina, su inscripcidon, anotacibn o
cancelacién, autoriza con su firma y registra en el
Sistema Informatico Registral; o bien, rechaza el
tramite o se suspende.

Al autorizar, rechazar o suspender el tramite
solicitado en el Sistema Informatico Registral, se
genera el sello de inscripcidon, rechazo o
suspensién y se turna a Oficialia de Partes para
su entrega al solicitante.
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. Clave del Procedl'mié‘ﬁf_’&n .
Secretaria de Finanzas y Administracion PRQC-D’MRR'YCf-Oii. - !
Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos Juridicos Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccion drea Responsable: Direccidn del Registro | yersign: 1.0
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercio en .
. . . Pagina: ldel
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos.
Tiempo: 10 dias
Oficial de partes [ Capturista Registrador
[ Captuna s das de! Califca los documentos y
| Inicio tinize en SARE lavisbidad del tramite
Recibe soficitud y
| revisa documentos
9 =
! [ N futoritd
Boleta de entero Sello ge recllazo ¢ P Seflode
| sendcio inscripcidn
- |- X
. |
——— A
‘ Usuario reatiza pago \{
, e Suspensién del ramite |
por 10 dias para ‘
# xlarxidn por parte de! _
- — wititante
| Recibe boleta de "
| entero pagaday Se °d_°.
| documentos l Lgpen=ich |
|
e =
* \J
Activa et trimite en
SISARE . !
— ' [ §
Notdca el resuitado de la ‘
sofcitud y entrega 'os :
documentos que |
comespendan :

12




Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedi'nﬁiiantgi"
PROC-DMRRYC-01

il ||
A
to

|

== |

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos Juridicos Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccidn area Responsable: Direccidn del Registro | yversign: 1.0
General del Registro Publico de la Publico de la Propiedad y del Comercio en PAgina: 1des
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. L
: Tiempo: 10dias
ANEXOS
¥

'\\ | BAJA CALIFORNIA SUR
-

|J'\

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccidn Goneral tel Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE INSCRIPCION

S —N E— , B.CS. ade

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la sigutente informacion:

i ESCRITURA
| TiTuLo

|

| oTROS
i

Antecadente:

Folio Real: 6  No. de Registro: Volumen: _

Fecha: Seccion:
Acto juridico a inscribir:

Escritura o Titulo No.: Notario No.

Fecha de Escritura o Titulo:
Clave Catastral:

Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electrdnico:

Numero de Tel, y/o Cel.:

ATENTAMENTE

(Nombre y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESFONDIENTES,

13




Secretaria de Finanzas y Administracién Cfa;:gig::;:i‘g&imz ]
Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Actos Juridicos Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccion drea Responsable: Direccidn del Registro | yersign: 1.0
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercio en P4gina: 5> des
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. E
Tiempo: 10 dias

ANEXOS

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO

e

DELAPROPIEDAD Y EL COMERCIO "k@%
BOLETA D ENTERO s8] 5
Fatha de Impresion: 12de node 920 Folio de entero. SISLPE352646i } |
ELC. _ i
EMAIL: contrgyvorteddins b my ‘
Link pat3 pagar boltca ,
RFC: XAXX010101000 hiigylapped.bes gob.mxiportapublico i
DOMICILIG: |

CONOCIDO RFC GENERICO NACIONAL COI CP

ELABORO:  JUAN CARLOS SAENZ ZERON

J

Bolksito los siguiantes tramites;
COBRO INDICE  FOL_CP OBSERVACIONES DEL CORRO IMPORTE DESCTO
10574 1204550 221706 REVISONART 27 FRACC &'t W 0
LDYPBCS REGISTRE  VOLLMEN .. NUNENQ.GCVECAL
10
1057444 1224560 21708 CUQTAFIIAINSCRIPCION ESC-58832 NOT Q03 AT 27 FRAL: & 10 0
4A
«YPBGS REGISTRO 42V UNE 381 RVERDCCVECAT ¢ )
A
10574482 124861 229708 HPOTECAFSC 59832 NI Sapty "D DIART 17 #les, L0 ]
lidd
LTYPRCS REISTRO « IVOLUNEN  BUMERT By
LK
Suh Torsl 4625
| 462500

JT

14
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4 ] . - Clave del Procedimi 'r;_téf .
Secretaria de Finanzas y Administracion PROC-DMR’RYG-Q i

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos Juridicos Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccién | 4rea Responsable: Direccién del Registro Versién: 1.0
General del Registro Publico dela | Publico de |a Propiedad y del Comercio en P4gina: 3des
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. gina:
Tiempo: 10 dfas
ANEXOS
Sello de Inscripcidn
BAJIA CALIFORNIA SUR Goblerno del Estado de Baja Californla Sur
¥ AEGNIG L ACIOR Subseacrotaria de Finanzas

Dirocekn Gonatal dol Regisiro Pablico de la Proplaedad
y al Comarcio on el Estado doe Baja Callfornia Sur
Direccién del Municipio de Los Cabos

ROTARIA O DEPENDENCIA . . et

MEDIANTE LA ESCRITURA PUBLICA .. CON VOLUMEN
CON FECHA 03/086/2020

LA CUAL CONTIENE
FUSION DE DCS PREDICS

QUEDANDTO INSCRITA CON FECHA REGISTRAL 03/06/72020
EN EL O LOS SIGUIENTES PREDIOS:

A LAS 01:56:31 p.m.

FOLIO REAL: 004-72132 TENIENDO LOS SIGUIENTES DATOS DEL PREDIO O CORDOMINIO
CLAVE CATASTRAL B L MANZANA con

SUPERFICIE LOTE CONDOMINID O DEPARTAMENTO PRADERA

850.00 M2 .= o

PROPIEBTARIO(DS)

XXX XXX -PROPIETARIO 100 %
XXX XXX -PROPIETARIO 100 %

TENIENDO UN VALOR DE OPERACION DE : $

HABIENDOSE PAGADO POR DERECHOS DE INSCRIPCION LA SUMA DE § 223,00

, SEGON BOLETA INDICE NUMERO SIZLTEZC e == 2 %¢%4 PAGADA CON LA FACTURA
I'g QUE SBE EXHIBIO CON UN GRAN TOTAL DE § NS

CON FECHA DE PAGO <3 DB INIC DEL -:..:

00000 00 ™ o »

FIRMA SELLO DIGITAL

STWISFYBJIP1TR8oNNFR »ntFOSwWAIF2Q>TEF Rt MD7 208P N3 0IF BwHTNAT WadnTivk Mo Uv7 NHxFyEpVEEaNRHKNCha
Ome 7TwXNXTIUZ00bIZEIPW RI7XB753aLmHwRTHTOESIBzepmvas 1 stden FInCR\IIyvUtE §H ypos

DIRBCTOR

Sello Digital Registradoz

427DBevlDDmLfuel TR Sy ul
1B2IIwq+sHKSwe S ley TN Ims
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Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

En el Municipio de Los Cabos

Departamento Administrativo.

Expedicion de Certificados o Constancias.

San José del Cabo, Baja California Sur, enero 2021

16



[_kSQ(;retaria de Finanzas y Administracion | Clave:PROC-DMRPPYC-{Q_‘Z;I' -

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: | Enero 2021
Constancias y Certificaciones. Version: 10.
Unidad Administrativa: | 4,ea Re_sponsa_ble: B

Direccion General de Direccion de Registro

Registro Publico de la Publico de la Propiedad y | Pagina: 1de1
Propiedad y del del Comercio en el

Comercio. Municipio de Los Cabos.

Dar fe publica mediante la expedicién de certificaciones o
constancias de la existencia de asientos registrales; de los actos y
Objetivo: documentos inscritos, previa revisibn de los archivos de la
Direccion Municipal del Registro Plblico de la Propiedad y del
Comercio en Los Cabos.

Opera especificamente con el Registrador, encargado de realizar
las certificaciones o constancias que sean solicitadas, previo pago

Alcance: de derechos, autorizandolas mediante su firma autoégrafa o
electronica de los actos y documentos inscritos en el Registro
Publico

e« Codigo de Comercio

e Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur.

e« (Cbdigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur.

¢ Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California

Sur.
¢ Ley del Notariado del Estado de B.C.S.
Normas de * Reglamento del Registro Publico de Comercio.
Operacion: * Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del

i Comercio del Estado de Baja California Sur.

¢« Manual Especifico de Organizacion Direccion General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

» Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

e Circulares que emita el Director General del Registro
Publico de la Propiedad y Comercio.

17




L j||@et:r|=.>ta|'i£| de Finanzas y Administracion | Clave: PROC-DMRPPYC-0 02 |
LI ER) IPEE- ) Vi) DirAn
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: | Enero 2021
Constancias y Certificaciones. Version: | 10.
Unidad Administrativa: ‘ Area Respons;ﬂ;_ B o
Direccién General de | Direccion de Registro
Registro Publico de la Publico de la Propiedad y | Pagina: 1de?2
Propiedad y del del Comercio en el
Comercio. Municipio de Los Cabos.
DESCRIPCION NARRATIVA
No. Resr;;r_\s_ablze B Descripcion de Actividades ‘Documento del
Trabajo
1 Oficial de Recibe previa verificacion de la informacion
partes. registral en el archivo, la solicitud de | Boleta de
certificado o constancia y emite boleta de | entero
entero.
2 Cajerode | Pago - Sello de pago
Ingresos
3 Oficial de Recibe el co_rﬁprobante Boletade |
de pago de derechos, activa la boleta de | entero sellada
partes.
entero en el Sistema Informatico Registral
| con la clave de identificacion del tramite y
|
| se turna al certificador.
o ""Captura los datos necesarios pa_ra la | Sistema
4 ielaboracién del certificado en el Sistema | Informatico
Certificador ‘ Informatico Registral y turna el tramite al | Registral.
:l Registrador. |

18




|’:'.'I,IT_§__9fc_;et_aria de Finanzas y Administracion | Clave: PROC-DMRPPYC'—.@%;@J

Nombre del Procedimiento: Expedicién de Fecha: | Enero 2021
Constancias y Certificaciones. “Version: 10.
Unidad Administrativa: “Are_a_Resr;msabl;:_
Direccion General de | Direccion del Registro
Registro Publico de la Publico de la Propiedad y | Pagina: 1de?2
Propiedad y del del Comercio en el
Comercio. Municipio de Los Cabos.
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento del
Trabajo
5 | Registrador | Autoriza o rechaza la expedicion del certificado
o constancia, previo andlisis de los | Certificado
antecedentes registrales, documentos y actos | de libertad de
que se hagan constar, y el pago de derechos | gravamen.
e impuestos correspondientes y turna a
oficialia de partes para entrega del certificado
o0 constancia o notificacion del sello de
rechazo.
6 Oficial de | Notifica el resultado de la solicitud y_entrega el |
| certificado o constancia o notifica rechazo
partes l .
| segun el caso.
|
| Fin

19



Secretaria de Finanzas 'y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-DMRRYC:02

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Constancias y Certificaciones Fecha: Enero 2021
Unldad Administrativa: Direccién drea Responsable: Direccidn del Registro | yersién: 1.0
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercio en Pagina: 1de1
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. =

Tiempo: 10 dias

Oficial de partes

~_ Certificador

' Inicio

v

| Recibe sokkcitud y
[ reviadatos

L

~1  Bolets de entero
l.

Usuatio reakisa pago
‘ e

v

Recibe boleta de
enlero pagaday
documentds

'

MU @l trdmite en
SISARE

I

|
|
—

Notéca ¢l reruitado de b
1odotud y entregs i
dacumentos que
comrespondan

Registrador

Cahixa los documentos v
13 vbifdsd del tramite

20




Secretaria de Finanzas y Administracidn

1~
Clave del Procedimiento JY
PROC-DMRRYC-02 -

Nombre del Procedimiento: Expedicién de Constancias y Certificaciones

Unidad Administrativa: Direccidn drea Respon;ble: Direccién del Registro
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercio en
el Municipio de Los Cabos.

Propiedad y del Comercio

\ - BAJA CALIFORNIA SUR

v \Y

Fecha: Enero 2021
Versién: 1.0
Pdgina; lde3
Tiempo: 10 dias

Gobilerno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas

Direccidn General gel Regintro Publico de la Propiedad y del Comaerdio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE WA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione b siguiente informacion:

B.CS. ade_

____ de 2019,

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES
CERTIFICADO DE INSCRIPCION

l[ CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

[ | HISTORIAL REGISTRAL
|

HESESEES

Propietario (s): o
Folio Real: B 6  No. de Reqistro; -
Fecha: CLoCCtn:

Colonia / Fraccionamiento:

Lote / Unidad:

Marzana:
Nombre del Solictante:
Expedir Recibo 3 Nomire de:
Correo Electrdnico:
Nimero de Tel. y/o Cel.

Clave Catatteal:
Superficie:

ATENTAMENTE

(Nombwe y Frima)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LLOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.

21



Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave

PROC-DMRRYC-01 |

del Procedimiento.

= = — - |
Nombre del Procedimiento: Expedicidn de Constancias y Certificaciones Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccién area Responsable: Direccién Municipal Versién: 1.0
General del Registro Publico de la del Registro Pubico de la Propiedad y del Pagina: 2de3
Propiedad y del Comercio Comercio en el Municipio de Los Cabos. gia:
Tiempo: 10 dias
ANEXOS
Certificado
CERTIFICADO:
46546 LIBERTAD DE GRAVAMEN

REGZSTRADOR KA., ¥ Venficado

El SUSCRITO LIC.

o ST en el Repiito Pudlice de la Propiedad

por ..
gobiemo del #stado de Baja Califormia S

CTHBRTIPFICAN

QUE BAJO EIL NUMLRAL 3 SEI  aslEnesn DE YITRITURA PUBLICA CTE
FECHA :3./05 205€ Z3TAN INICRITOD R MUTMERE DE:

ELILO8: SIGUIENTE:: BIER Sy INUTELELEZ Y
CLAVE <CATASTRAI D e ERSISIE]  [TERENERSEh FRIZIO.JIQLONIA
2 LH B 3 SEIRTENY eI - YRS, oL

DEL VALLE £ 'TO. G0
NONICIPIO O IOMONIU IN B
MEDIOAS ¥ COLINDANCIAS
AL NORTE: 100000 MTS CON LOTE 141 CE LA MIZAA COLONLA
AL SUR: 1000.00 MTS COM EN DOS LINEAZ RECTAZ 300 MTS CC N LOTE 127 MISMA CO
LOMNA Y S00 MTS CON FRACTICN A DEL MICNO LI YE 10D
ISWA COL.
AL BSTE: 1000.00 MTS CON EN DOS LINFAS RECTAS TS0 WTS C4% LOTE 131 MISMA C
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Secretaria de Finanz Administracio Clave.del 'Prq_cedlrﬂ'lgﬁfy ‘l
C nzasy n n PROC-DMRRYC-01 ot
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Constancias y Certificaciones Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccion area Responsable: Direccion del Registro | yversién: 1.0
General del Registro Publico de la Publico de la Propiedad y del Comercio en Pagina: 3de3
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. Ena:
Tiempo: 10 dfas
ANEXOS
Sello de Rechazo de certificado
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Intervienen:

RECHAZO DI TRAMITE: <:in !
Escade libre v ssberan: &
fraccidn II v €7 del Reglam

we

tal, adlVallhalt ..

» d-

documense po* la¢ masiurs s.j.-er':.-s
AXY XXXEX Xri . B
DATOS [EL ‘\CI
DLRS

|||||

TYOTAL eI TTT L TAL Y c\'.'

- - B R L

LC CELINAVILLALOBGS WILKES

. . T STEE TLSLGEE e 3
RESIZTRALIR B LD BT @ SUBLITH M OLA
B S e o= .

TROTIEDAT U DL Mt -l el A1),

.y e
LM

TR

Nl

N SIBLOE M6 10 1 20

IFUERTHRINLY

23

aviiioliy Xl el lidige

. i .
5 cacoidin NI, €2

2020007117

Livil para

; Doraziniy de la rropiedad y del
Comexcic @i Estad: de Zaza 'n_-f::.;a UYL i AeTuElUen 3Ln UR@istrar &l presente




Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del

Municipio de Los Cabos.

Departamento Administrativo.

Solicitudes de Informacion o consulta.

San José del Cabo, Baja California Sur, enero 2021

24



B T ] Clave: PROC-DMRPP
5%*2\--.1':f§ﬁcrletaria de Finanzas y Administracion 3
<l I . ”_-r.
Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Enero 2021
informacién y consulta. Versién: 10.
- | Area Responsable: R Pagina: 1de1
Unidad Administrativa: Direccion de Registro -
Direccion General de | Publico de la 'Propiedad 10 dias
Registro Publico de la |y del Comercio en el Tiempo: habiles
Propiedad y del Comercio. | Municipio de Los '
' Cabos.

\ Dar publicidad de los documentos y actos juridicos
celebrados entre los contratantes; que se encuentren
inscritos en las direcciones municipales del registro
. L. publico de la propiedad, que sea publica, que cualquier
Objetivo: ! .
| persona pueda tener acceso; asi como de los traslados
| de dominio y de gravdmenes que han tenido, ello, previa
revision de los archivos de cada Direccién Municipal del
' Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
—

| Opera con el cada Direccién Municipal, previo pago de
derechos, autorizado por su director, mediante su firma
autografa la expedicion de informacion de los actos vy
documentos inscritos en el Registro Publico.

Alcance:

e« (Codigo de Comercio
o Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur.
v Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado
de Baja California Sur.
, ¢ Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.
e ley del Notariado del Estado de B.C.S.
¢ Reglamento del Registro Publico de Comercio.
e Reglamento del Registro Publico de la Propiedad
, y del Comercio del Estado de Baja California Sur.
| ¢ Manual Especifico de Organizacion Direcciéon
General del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.
¢ Manual Especifico de Organizacion de las
Direcciones Municipales del Registro Publico de la
l Propiedad y del Comercio.

Normas de Operacion:

| e Circulares que emita el Director




@'&cmﬂt&ria de Finanzas y Administracion {_C_Iave: PROC- DMRPPYG-@;‘I}"
- P\ [1 1 ! .y

Nombre del Procedimiento: Constanciade | Fecha: Enero 2021
no inscripcion. ‘mz | 10.
Unidad Area Responsabie: Pagina: 1de 3
Administrativa: Direccion del Registro
o Publico de la | Depende de la
Direccion C?er]eral de | propiedad y del respuesta de las
Registro Pdblico de la | Comercio en el | Tiempo: | autoridades a quien
PFOP'ed?d y del Municipio de Los se solicita
Comercio. Cabos informacion
No. | Responsable Es_éripci_én de Actividades Documento del
"' . Trabajo
1 Oficial de | Recibe escrito libre de solicitud de constancia de | Boleta de
partes. no inscripcién y emite boleta para su pago. erlicho:
2 | Cajerode | Pago de derechos Sello de pago
Ingresos
3 | Oficial de | Recibe escrito libre de solicitud de constancia de | Boleta de
Partes no inscripcion detallando las caracteristicas vy eiitero
ubicacion del inmueble, se debe adjuntar 7
copias de la solicitud, identificacion oficial del | sellada
promovente, plano de ubicacion del inmueble
con coordenadas U.T.M y 1 disco compacto con
el plano sefalado,comprobante de pago de
derechos e impuestos que correspondan y se'g
, turna al area juridica. |
4 Area ' Expediente
- i Con la solicitud de constancia de no inscripcion - ]
Juridica | o . - ) administrativo
se inicia expediente administrativo de |
seguimiento, se da respuesta por escrito al |
promovente, haciendole del conocimiento del
inicio y seguimiento del procedimiento.
I
|

26




Area

Juridica

Area

Juridica

Area

Juridica

Adjuntando las documentales proporcionadas
por el contribuyente, se giran oficios a las
siguientes instituciones: Direccion Municipal de
Catastro, FONATUR, INSUS, FIFONAFE,
SEDATU, CONAGUA, en algunos casos a
Patrimonio Inmobiliario del Gobierno del Estado
y a comisariados ejidales que correspondan,
para que informen si el inmueble del cual se
solicita constancia de no inscripcion esta bajo su
tutela o se sobrepone con otro inmueble o con
derechos de terceros.

Una vez que se reciben las respuestas de las
diversas autoridades y en el caso de que alguna
de ellas se oponga a la emision de la constancia
de no inscripcion se emite respuesta en sentido
negativo, notificando al promovente la resolucion
por escrito.

En el caso de que ninguna de las autoridades a
las que se les solicite informe, no se oponga a la
emisiéon de la constancia no inscripcidn o no
afecte a terceras personas, se emite a favor del
contribuyente constancia de no inscripcion del
inmueble de su interés, notificando la resolucién
por escrito.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento:
PROC-DMRRYC-01

Nombre del Procedimiento: Constancia de no inscripcién - Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccién drea Responsable: Direccidn del Registro | yersién: 1.0
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercioen |, .
Propiedad y de! Comercio el Municipio de Los Cabos Pagina: Ldel

. Y : : ' 30 dias o

I | I Tiempo: mas
Oficialia de partes Area Juridica Directora
. )
Inicio \ o
] Inicio de )
) expediente ,- —
Advo. Conla

:
Recibe solicitud |
y revisa |

documentos \

Boletade |
entero | ey
o d_,.-—! | Solicitud de |
informacién de
- — ' diversas

Usuario realiza

) autoridades
pago en caja -

CATASTRO
Recibe boleta de !
pagoy
documentos SEDATU
S I COHNAGUA
Turna pago y
documentos al |
drea juridica
L =
FONATUR
INSUS
FIFONAFE |
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informacidn de

autoridades se
resuelve
solicitud

Se emite
respuesta en
sentido negativo o

afirmativo



LI,E_' "Secretaria de Finanzas y Administracion | Clave: PROC- DMRPPYC-01
_“ Enero 2021

29

Nombre del Procedimiento: Carta de no | Fecha:
propiedad Version: 1.0.
Unidad Area Responsable: | Pagina: 1de3
Administrativa: Direccion del ' -
Registro Publico de la
Diregcién C?erjeral de | propiedad y del |
Registro Pablico de la | comercio en el Tiempo: 5 dias habiles
Propiedad y del Municipio de Los
Comercio. Cabos |
— i S | I - N
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable ) N Descripcion de Actividades Documento del
) i Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud de carta de no propiedad y | Boleta de
partes. emite boleta para su pago. anitere,
2 | Cajerode |Pagode derechos : Sello de
Ingresos pago
3 Oficial de | Recibe formato donde el contribuyente | Boleta de
proporciona datos de quien solicita la carta de no
Partes . : s entero
propiedad, nombre y firma del solicitante, a favor
de quien se expedird, manifestar si desea | sellada y
facturar, anotando los datos del R.F.C del
: . . P .- formato
contribuyente, adjuntar identificacién oficial, se
remite la solicitud al area de busqueda.
4 Areade | Se recibe la solicitud, se procede a realizar la
busaueda | busqueda en los sistemas registrales eSellos,
g | eRegistro, SISARE y SIGER |
| |
l \




Area de

blsqueda

Area de

busqueda

Area

busqueda

En caso de encontrar informacién se realiza la
carta de propiedad con los datos de registro
donde se encuentra inscrita en esta institucion
alguna propiedad del solicitante; el documento se
entrega a la registradora para su revision y firma
para la entrega correspondiente.

En caso de no encontrarse ningun dato de
registro se expida carta de no propiedad a favor

| del solicitante.

La respuesta se entrega a oficialia de parte para
la entrega al contribuyente.

30

Oficio de

respuesta

Oficio de

respuesta

Oficio de

| respuesta




Secretaria de Finanzas y Administracion

Nombre del Procedimiento: Carta de no propiedad

Clave del Procedimiento

PROC-DMRRYC-01

Unidad Administrativa: Direccidn
General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio

Oficialia de partes

Recibe solicitud |

|
|

| Boletade
entero

Usuario realiza 1
pago en caja

Recibe boleta de

pagoy
documentos

Turna pagoy
documentos al
drea de
busqueda

S i

Se remite a |
oficialia de partes |
para su entrega {

area Responsabl?e: Direccion del Regisjtro
Pubico de la Propiedad y del Comercio en
el Municipio de Los Cabos.

Fecha: Enero 2021
Version: 1.0
Pagina: lde3

Tiempo: 3 dias habiles

Se realizala

busqueda en los

sistemas
registrales

B

Respuesta con datos

de registro

Respuesta: carta de

no propiedad cuando

no se encontraron
datos registrales

Se redacta la carta
de no propiedad o
de propiedad y se
turnaala
Registradora para
revision y firma

31

Encargada de busquedas

|

Registradora

Se emite respuesta
en sentido negativo
o afirmativo con
datos de registro,
firmada y sellada
por la Registradora
|
|




ﬁ!—%{@i;r__et_aria: de Finanzas y Administracion | Clave: PROC- DMRPPYC@Q‘E}%

L i

Nombre del Procedimiento: Copias Fecha: Enero 2021
certificadas Version: 10
Unidad Area Responsable: Pagina: 1de 3
Administrativa: Direccion del Registro

Publico de la
Direccion General de | propiedad y del

Regi§tro Publico de la | comercio en el Tiempo: De i?b?lo dias
Propiedad y del Municipio de Los SDEES
Comercio. Cabos

DESCRIPCION NARRATIVA

No. Responsable ] Descripcic_iri_de Actividades Documento del
) N - Trabajo
1 Oficial de El contribuyente solicita el formato de solicitud Formato
de copias certificadas.
partes.

2 Oficial de El contribuyente llena el formato con los Formato
siguientes datos: numero de escritura publica,
fecha, volumen, notaria, numero de registro,
volumen y/o folio real, lote, manzana, edificio,
colonia o fraccionamiento en inmuebles y/o
folio mercantil electréonico en escrituras de
actos juridicos de personas morales.

partes

3 Area de El formato se entrega al encargado de Formato
certificaciones, quien debera verificar que la
escritura publica o documento a expedir se
encuentre en el soporte del sistema digital
registral, en caso de localizarse, se
selecciona en el formato que se encuentra en
sistema, se devuelve al contribuyente para
que realice el pago de derechos.

certificaciones |

4 Area de En el caso de quc la escritura publica o el | Formato
documento a expediir no se encuentra en el |
sistema digital registral, se remite al area de
archivo para la busqueda fisica del
documento, el contribuyente dejara la
solicitud y dentro de los 10 dias habiles
siguientes, se le informa si el documento fue |
‘ localizado para que realice el pago
correspondiente. |

certificaciones |

32




Cajero de

Ingresos

Oficial de
Partes

Area de
certificaciones

y Registradora

Area de

certificaciones

Area de

busgqueda

'El contribuyente realiza el pago de derechos

Recibe formato de solicitud de copias y el
pago correspondiente, se remiten al area de
certificaciones.

Al recibirse la solicitud se procede a dar

| tramite a la expedicion y certificacién de la

escritura publica o documento localizado en
sistemas digitales o en archivo. Eldocumento
se turna a verificacion con la Registradora a
traves del sistema registral SISARE, una vez
que sea verificado y autorizado se devuelve a
la encargada para que se imprima la hoja de
certificacion y se proceda a sellar y rubricar el
documento solicitado, una vez impreso vy

sellado, se presenta a |la Registradora para la |

firma correspondiente.

Cuando el documento se encuentra sellado y
certificado, se adjunta la solicitud, el pago y se
remite al area de oficialia de partes para la
entrega al contribuyente.

En caso de no encontrarse ningun dato de
registro se informa por escrito al
contribuyente.

Sello de|
pago

Boleta de
entero

| sellada y
formato
Copias  del
documento a
expedir
Documento,
boleta de
pago y

| solicitud

'; Respuesta

‘ por oficio

Oficialiade | La respuesta se entrega a oficialia de parte | Respuesta

partes

para la entrega al contiibuyente.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiento
PROC-DMRRYC-01

Nombre del Procedimiento: Copias certificadas. Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccién area Responsable: Direccién del Registro | versidn: 1.0
General del Registro Publico de la Pubico de la Propiedad y del Comercio en "
Propiedad y del Comercio el Municipio de Los Cabos. Pagina: L1de3
De8a 10
o Tiempo: dias hdbiles

Oficialia de partes

Inicio l
o

Recibe solicitud

Boleta de
| entero

—
= —

Usuario realiza
pago en caja

Recibe boleta de
pago y solicitud

Turna pagoy |

solicitud al
area de

blusqueda

Se remite a !
oficialia de partes |
para su entrega

Encargado de area de certificacion

Registradora

Se realiza la
: busqueda en los
i sistemas
| registrales
[

Respuesta positiva se
imprime escritura o

Respuesta negativa
por oficio, no se

documento con encontraron
datos de registro documentos
— f‘"'_._-_

Se imprime el

[ documento a
certificar o la
| respuesta negativa ']
' por escrito y se
turnaala
| Registradora para

| revision y firma

34

Se revisa oficio de

respuesta negativa,
| esselladay firmada
por la Registradora

: Con las copias

| impresas y

‘ certificadas con
datos de registro, es

‘ sellada y firmada

E por la Registradora




Secretaria de Finanzas y Administracién | Clave: PROC- DMRPPYC#MA
| Fecha: Enero 2021
Nombre del Procedimiento: Blisquedas -
Version: 1.0.
Unidad Area Responsable: | pagina: 1de3
Administrativa: Direccion del Registro
_ Publico de la B
Direccion General de | propiedad y del
Registro Publico de la | comercio en el Tiempo: 8 dias habiles
Propiedad y del Municipio de Los
Comercio. Cabos
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento del
il 4 ohuillN Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud con el formato de busqueda y | Boleta de
partes, emite boleta para su pago. BNeTE.
2 | Cajerode | Pago de derechos o Sello de
Ingresos pago
3 | Oficialde |Recibe formato donde el contribuyente | Boleta de
Partes proporciona datos de quien solicita la busqueda entero
de informacién, nombre y firma del solicitante,
numero de teléfono de contacto, manifestar si | sellada y
desea facturar, anotando los datos del R.F.C del
. . . . formato
contribuyente, se remite la solicitud al area de
busqueda.
4 Area de | Se recibe la solicitud, se procede a realizar la
. basqueda en los sistemas registrales eSellos,
busqueda | 2 qistro, SISARE y SIGER.




Area de

blsqueda

Area de

busqueda

Area
busqueda

En caso de encontrar informacién se realiza el
oficio de respuesta el cual debe contener el
numero de escritura, volumen, fecha, nombre de
las partes en el acto juridico, datos de registro
donde se encuentra inscrita en esta institucion; el
documento se entrega a la registradora para su
revision y firma para la entrega correspondiente.

En caso de no encontrarse ningun dato de
registro se informa por escrito al contribuyente.

La respuesta se entrega a oficialia de parte para
la entrega al contribuyente.
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Oficio de

respuesta

Oficio de

| respuesta

Oficio de

respuesta




Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimiento
PROC-DMRRYC-01

Nombre del Procedimiento: Busquedas.

Unidad Adminlstrativa: Direccion
General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio

Fecha: Enero 2021
area Responsable: Direccién del Registro | yversidn: 1.0
Pdbico 'd'e !a Propiedad y del Comercio en Pagina: 1de3
el Municipio de Los Cabos. =
8 dias
- Tiempo: habiles

Oficialia de partes

Recibe solicitud

E
—

X B |
Boletade |

entero

e

Usuario realiza
pago en caja

Recibe boleta de

pagoy
documentos

Turna pagoy |
documentos al
area de
husqueda |

Se remite a l
oficialia de partes
para su entrega

Encargada de blsquedas

Se realiza la l
blusqueda enlos |

sistemas |
registrales [|

Respuesta positlva
con datos de reglstro
datos de registro.

Registradora

; : !
Respuesta negativa |
no se encontraron

Se redacta la
respuesta por
escritoy se turnaa
' la Registradora para
|  revisiényfirma |
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. Se emite respuesta

| en sentido negativo

| o afirmativo con

| datos de registro,
firmada y sellada

por la Registradora




Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

en el Municipio de Los Cabos, Baja California Sur.

Departamento Administrativo.

Rectificacion y Reposicion de los Asientos Registrales.

San José del Cabo, Baja California Sur, enero 2021

38



" Secretaria de Finanzas y Administracién | Clave: PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Rectificacion de los Fecha: | Enero 2021
Asientos Registrales. " Version: | 10
Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Direccion General de Direccion del Registro
Registro Publico de la Publico de la Propiedad y | Pagina: 1 de 1
Propiedad y del del Comercio en el
Comercio. Municipio de Los Cabos
La rectificacion de los asientos por causa de error material o de
Objetivo: concepto, sélo procede cuando exista discrepancia entre el titulo y
la inscripcion
Se realiza rectificacion de los asientos registrales, especificamente
Alcance: en el area Juridica, encargada de realizar las aclaraciones,
rectificaciones y/o Reposiciones.
e Cddigo Civil para el Estado de Baja California Sur.
e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur.
¢ Reglamento del Registro Publico de Comercio.
» Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.
Normas de e Manual Especifico de Organizaciéon Direccién General del
Operacion: Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
« Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio
» Circulares que emita el Director General del Registro
Publico de la Propiedad y Comercio.




~ Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave: PROC-DMRPPYC-02

Comercio.

Municipio de Los Cabos. |
|

_ B
DESCRIPCION NARRATIVA

Descripcion de Actividades

o = aradit' - A N
Nombre del Procedimiento: Rectificaciony | Fecha: | Enero 2021
Reposicidén de los Asientos Registrales. Version: 10.
Unidad Administrativa: T.Aree; Responsable:

Direccion General de | Direccion del Registro
Registro Publico de Ia Publico de la Propiedad y | Pagina: 1de?2
Propiedad y del del Comercio en el 1

Documento del
Trabajo

En caso de existir un error material o de
concepto y/o la falta de un asiento
registral; Recibe la solicitud en la cual
deben de adjuntar copia simple de la
Escritura Publica que origino el mismo, ya
sea por error material o de concepto y/o la
reposicion del registro correspondiente y
emite sello de recepcion y acuse,
turnando al area juridica la misma

Solicitud  sellada
de rectificacion o
reposicion.

Recer%i()n de la solicitud prémamente
sellada por oficialia y verifica el asiento
registral a rectificar o la falta del registro
correspondiente

No. | Responsable
1 Oficial de
partes.
2 Area
Juridica
3 Area
Juridica
| Area
4 Juridica

Asiento Registral

Elabora la rectificacion del asiento

registral ya sea por un error material o de

concepto, capturando la rectificacion
correspondiente.

En su caso realizar acta circunstanciada

para los efectos de la reposicién del
registro, revisando y verificando si existe
alguna anotacién que deba contener
dicho registro.

40

Anotacién
marginal
correspondiente

Acta
| Circunstanciada y
‘ registro a reponer




Descripcidn de Actividades

Revisién y aprobacién del acta |

circunstanciada elaborada por el
area juridica para la reposicion de
registros

Documento del Trabajo

Firma de Acta
Circunstanciada.

Digitalizacic’:n del registro |

repuesto, junto con el Acta’

Circunstanciada elaborada para

No. Responsable
5 Direccién.
6 Area de
Digitalizacién
el fin.
7 | Registradora

Aprobaciénae_la anotacién de |
rectificacion del asiento registral.
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Captura en el sistema

~ Aprobacién de Ia
anotacion realizada de
correccion




Clave del Procedimiento

Secretaria de Finanzas y Administracion PROC-DMRRYC-01

Nombre del Procedimiento: Rectificééiénw_y Reposicion de los Asientos

Registrales. S | Fecha: Enero 2021
Unldad Administrativa: Direccién | drea Responsable: Direccién Municipal

Version: 1.0
General del Registro Publico de la del Registro Pubico de la Propiedady del [ _, .
Propiedad y del Comercio Comercio Los Cabos Pagina: X
P Y | ) De8a1l0
' - o - | Tiempo: dias habiles

Recibe solicitud

Inicio y sella de
recepcion
-
— Acta  Circunstanciada
Rectificacién Area Juridica revisién y verificacion de
| delasiento fEVizE BIED existencia de alguna
registral a rectificaro a ., P
. reponer anotacion que deba
L r contener dicho registro
’ —
&
‘ Aprobacién de la anotacién de Revisién y aprobacion del
| rectificaciéon  del  asiento acta circunstanciada ) )
L registral.

Digitalizacidn del registro repuesto,
Acta Circunstanciada y Captura en
Sistema |
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6. Glosario.

DGRPPYC: La Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio del Estado de Baja California Sur,

Sello de Inscripcion: Documento electrdonico que contiene la autorizacion de la
inscripcién, anotacion o cancelacidon que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrénico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de rechazo: Documento electrénico que contiene la negativa de la
inscripcidn, anotacién o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrdonico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de suspension: Documento electréonico que contiene la suspension
temporal de la inscripcién, anotacion o cancelacion que corresponda, para que
el solicitante aclare su solicitud y que puede ser entregado al usuario impreso en

documento fisico o electronico, con los requisitos de este Reglamento.

Boleta de entero sellada: Documento con clave de registro electrénico de
entrada que tiene el triple objeto de servir como instrumento en el cual consta el
pago de los derechos por el tramite solicitado; para dar los efectos probatorios,
en orden a la prelacion de los documentos presentados y como medio de control
de los mismos a los que acompaiara en las distintas fases del procedimiento

registral.

Calificacion: Es el estudio integral que hace la autoridad registral de los

documentos que le son asignados para su inscripcion.

Certificacion o constancia: Es un documento publico que contiene la copia fiel

en formato impreso o electrénico a través de la cual la autoridad registral da fe
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publica mediante su firma autégrafa o electronica de los actos y documentos

inscritos en el Registro Publico.

Folio real electrénico: Al documento electronico, donde se plasma los datos e
historial registral de cada inmueble e identifica su ubicacion geografica,

relacionandolo con la Cédula Unica Catastral y Registral.

Inscripcién: Es el acto procedimental a través del cual la autoridad registral
materializa en el folio electrénico correspondiente, el acto juridico que se inscribe
relacionado con la creacion, modificacion o transferencia de derechos reales o
personales, emitiendo la boleta de inscripcion o rectificacién en documento fisico

o electrénico.

Sistema Informatico Registral: Conjunto de elementos, actos vy
procedimientos, estructurados electronicamente para la modernizacion y
operacion del Registro Publico del Estado, que tiene como principal objetivo
simplificar, automatizar y agilizar el procedimiento registral, proporcionando el
instrumento que permita dar seguridad juridica, auxiliado de mecanismos tales
como el uso de la firma electronica y del folio electronico. A través del Sistema
se realizara la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta,
reproduccién, verificacion, administracion y transmision de la informacion

registral.
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7. Anexos:

AN

\, ¢ BAJA CALIFORNIA SUR {(
7\ EHE AR DD AN A

AT RS

Gobiero del Estado de Baja California Sur

Subsecrelaria de Finanzas
Caeanon General del Regg:suo Pablico de b Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

,BCS wude_ de2019.

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRQ PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMIKLIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me propa cione la siguwente infarmacin:
CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES
CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

L

Propietatio (s): -

Folio Real: _ 6  No. de Reqistio: Volumen: _

Fecha: Cargiron:

Colonia / Fraccionamiento:

Lote / Unidad: Clave Catastral:

Manzana: caperfcre: -
Nombve del Solicitante: —
Expedir Recibo a Nombre de: o
Correo Electidnico:
NOmero de Tel. y/o Cel.:

ATENTAMENTE

{Nombre y hiema)

NOTA.: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO Al CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES
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\.\ BAJA CALIFGR]
Y sEopITAR

£ 7 UKL 510

1A SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direcciar General del Registro Publico de la Propiedad y det Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

- , BCS ade de 2019.

C. DIRECTOR{A} DEL REGISTRO PUBLICO
DE tA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me propo ctone 13 siguiente informacion:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

| CERTIFICADC DE UN SOLD BIEN

HISTORIAL REGISTRAL

Propietario (s):

FoloReal:

-

No. de R=qgistio: Volumen:

Fecha: CaCCidn:

Colonia [ Fraccionamiento:

Lote / Unidad: Clavzs Catastral:
Manzana: Supeificie
Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de;:
Correo Elechronico:
Nuamero de Tel. yfo Cal.:

ATENTAMENTE

[(Nownive y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVGR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA FERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE EST.x HOJA LOS DATOS Y REC CORRESPONDIENTES.

47



CALIFGSIA SUR
SLSRETARIND D F ik A

Al

T

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Registra Pdblico de 1a Propiedad y del Camercio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

, B.CS. ade de 2019.

€. DIRECTDR({A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITO SOLICITAR 4 LISTED, TENGA A SIEN SE SIRVA EXPEDIR A M|
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENMNTE

{Nombre y Firma)

NOTA: sI DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIAUA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS ¥ RFC CORRESPONDIENTES.
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COBTERNO DU SEADC DE BTV EATITORNIA SUR
SELS CREDARIA D TINANZAS

DIRICETON GENERAL DE REGISTRO PERETCO

DE LA PROPIEDAD Y EY COMERCIO

INCEL TS TADO DE BAIA CALITORNTA SUR

DI CCION DE REGISTRO PUBLICO DE § 3 PROPIEDAD
Y L COMERCIODEDL MENICIPIO DI T OS CABOS

San José del Cabo, B.C. Sura _ __ de _ _ del 2021.

REGISTRADOR PUBLICO DE LA
PROPIEDAD Y DE COMERCIOQ
PRESENTE,

on la informac én de
yutta ‘auor de scicitarta
VG

Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacion.

o Copias Certificadas de

Archivo |
"7 Eser ol Ac —
L Escritura / Instrumento / Acta | SistiE : |
| | Titulo
_
| Contrato

Escritura Numero:

Folio Real /Folio Mercantil Electronico: = =
(o]

No. deRegistro: ______________ ___ Foja. =
Volumen: ___ Seccidng =
Fecha de registro: _ -

Lote / Unidad / Local Manzana / Edificio: _

Colonia / Fraccionamiento: =

Expedir Recibo a Nombrede: _____ _ ___ _ —
Correo Electronico:

Numero de Tel. yjo Cel.:

NOTA: S| DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA DE PARTES.

(BN LT
ap s es phyp
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SOLICITUD DE REPOSICION DE FORMATO

San lose def Cabo, BCS A de de 2020.
C. DIRECTOR DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE B.C.5.
PRESENTE:
Por medio del presente escrito me permitn salicitar o usted, tenga a bien se sirva expedir a mis costa

SOLICITUD DE REPOSICION DE FORMATO
DEL LOTE _ MANZANA__
REGISTRO FOJA _____VOLUMEN SECCION
FECHA DE REGISTRO B o
ATENTAMENTE
SE ANEXA -
1) COPIA DE LA IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
2) COPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA O TITULO
3) FORMATO A REPONER
SOLICITUD DE CORRECCION
San José dei Cabo, B.CS A _ _de _ de 2021

C. DIRECTOR DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE B.C.S.
PRESENTE:
Por medio  del presente escrito me permito selicitar a usted, tenga a bien se sirva a realizar la
CORRECC!ON CORRESPONDIENTE en »l siguionte registro:
LOTE MANZANA o FRACTIONAMIENTO
REGISTRO FOJA VOLUMIN SECCION

FECHA DE REGISTRO__

Ya que se asentd

Debiendo ser lo correcto

ATENTAMENTE



